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PORTALE UNICO - MUT 4.0 WEB

Con la presente, facendo seguito alle comunicazioni inviate nei
mesi scorsi, a partire dal 10/01/2022 (denuncia mese di dicembre) verra
disabilitato I'utilizzo del Client MUT per tutti i Consulenti e le Imprese; di
conseguenza a decorrere da tale data la compilazione delle denunce MUT
avverra solamente tramite il MUT 4.0 web.

Contestualmente entrera a pieno regime il sistema di
autenticazione sul “Portale Unico di accesso”; pertanto l'accesso da
parte dei Consulenti e delle Imprese ai servizi MUT/Osservatorio sar3
consentito solamente tramite tale portale.

Vi alleghiamo il manuale operativo, segnalandovi che potranno
registrarsi al “Portale Unico” pit codici fiscali per lo stesso
Consulente/Impresa.

Il Direttore
Vallisneri Lorenza
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PORTALE UNICO

Il Portale Unico Zucchetti e la che consente ai
(in nome e per conto delle imprese che rappresentano) e/o imprese iscritte sy pili casse edili

dl PULCH aliEdere alig plailaliCirria vweo atlraverso it uniled ukendd.

L'accesso unificato, utilizzabile previa registrazione al portale, consente allutente di abbinare alla
propria utenza tutti gli accrediti utilizzati per Faccesso singolo alle casse edili in cui & iscritto.

La registrazione al portale da effettuare una tantum richiede all’utente di inserire il proprio codice
fiscale che sara poi contrassegnato come codice di accesso da utilizzare per I'accredito al sistema.
accrediti e potrad aprire le varie posizioni MUT in nuova pagina del browser semplicemente
selezionando I'accredito desiderato dalla lista proposta.

L'indirizzo web & https://mutsslz.cnce.it/mutuser/MutUser.aspx .

Accesso UNICO

Accesso Unico

B v resianean
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accedo al Portale Unico che & la Novita che illustriamo di seguito .

Accesso modalita consueta
Con

Cassa Edile

accedo alla vecchia modalita.

Avvisi e Comunicazioni

il > o< conuricaon |

si accede agli avvisi e alle comunicazioni.

/

DAL A0/04f22. VERRA
> e ] /O4lzz. VERR

si accede all'area di download per scaricare il MUT.

Accesso Installazione MUT Client

NEW 2021 OTTOBRE
All’'accesso si apre la Dashboard nel quale vengono visualizzati gli applicativi ai quali accedere dal
Portale Unico ,& stata aggiunta la possibilita di accedere al MUT Amministratore e alla Gestione

dell’Osservatorio Cantieri .

= Benvenuto U

Dashboard

magaice 8 s oz g
$-@ MUT Amministrazione =]
profilo Utente L xw0_admin N

é@ Ui
Accrediti MUT MICHC0K_000001 »
NIGDCON_000005 »
Aichieste Accred s Lasse PRO%_CON_MDELI b3
é-@ Gestione Osservatoric N
P L mgocon_ooooor

»
>
»
»
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Quindi ora dal Portale Unico si possono gestire :

= per il consulente : il MUT 4.0 web o Osservatorio Cantieri
— per la Cassa : il MUT Amministratore e Osservatorio Cantieri

Dalla gestione Accrediti si apre il menu’ a tendina nel quale si puo’ scegliere applicativo desiderato.

L'Utente Registrato, che ha creato gli accrediti, al successivo accesso accede direttamente alla gestione
Accessi MUT Configurati:

Anagrafiche
Accessi MUT Configurati

‘

Accredito

Anagrafiche A Apglkstho. MU v
: MuT — — ’ . ;
Profilo Utente Rifers Osservatorio Cantier: - Aggiungi Accredito
Sices
Codice - MUT Amministrazions

NiDO NIDOCON_D00001
Richieste Accredit Casse NiDO NIOOCON_000005

PROD PRO0_CON_MDELY

Passi Propedeutici per Configurare Portale UNICO

| passi propedeutici necessari per accedere al Portale Unico e visualizzare gli Utenti MUT
Configurati sono:

1) Registrazione
2) Gestione degli Accrediti

L'Utente Registrato, che ha creato gli accrediti » al successivo accesso accede direttamente alla gestione
Accessi MUT Configurati:
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Anagrafiche
Accessi MUT Configurati

= Benvenuto Mi

Accessi MUT Configurati

Anagrafiche ~ Dan ocesso MYT oo ae
12 5 RO C Toands
R RE CEMES
0590m6 CES impresa I OS TRUZIONI S R L
Ooief CES emmmsm moresa I CosTRUZION: 5PA

x _! nud: TUto

1) Registrazione

Il primo step da effettuare per coloro che vogliono utilizzare il Portale Unico & quella di registrarsi .

Con — accedo alla Registrazione .

NB. La registrazione deve avvenire per CF e quindi a registrarsi deve essere una persona fisica, sia
essa un consulente, un operatore della cassa , un rappresentante legale di uno studio di consulenza
. Non & possibile registrarsi per Partita IVA.

Si accede alla Creazione di un Nuovo Utente , nel quale obbligatoriamente devono essere impostati i
seguenti dati

(contrassegnati con *) :

- CF Utente

- Cognome

- Nome

— Sesso

— Data di nascita

— Comune e Provincia di nascitu
— Email

-~ Password

— Conferma mail

— Conferma password.
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NB: E importante indicare una mail valida ed utilizzata che viene puntualmente consultata in quanto
sara dalla mail che I'utente dovra confermare la registrazione .

= Registrazione Accesso Unificato ML

Registrazione

1) Cuei il suo codice di Accesso Univoco usando una email valida
{ Riceverd una email di conferma per validare 1a registrazione )

Codice Fiscale Utente
(SIS e |
Cognome Nome
=] 1
Sess0“ Data di Nascita * Prov = Comune di Nascita *
Femmina v B RO A
Cetlitare
===
2) inserire um indirizzo email vatido a cui saranno 3) Indichi la pasword che sl intende utilizzare
Inviate le credenziali
Emall * Password
o S s il com sseane
Conferma Emaii Conferma Password *
NIo0 TESTADMIN

u Dichiaro di aver preso visione dell'informativa rilasciata af sensi del Reg. 579/2016 UE od esprimo it

consenso al trattamento dei dati personat per 2 finalitd in esso descritte,

Legg, 'informauva sul trattamento dej dati personali

; f ]
| Mon sono un robot -= Conferma _
RLAFTORA

Priacy = Yamme!

Controllo CF

Viene effettuato un controllo sul CF qualora non corrisponda ai dati inseriti non consente il salvataggio
della scheda, I'algoritmo & quello ministeriale.
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Messaggio

Codice fiscale nor cornspondente a; day
li inserti

Conferma Registrazione

Quando l'utente ha confermato la videata di Creazione di un Nuovo Utente, in automatico la procedura
passa alla fase di Conferma Registrazione nella quale si informa che per completare |'attivazione
bisognera effettuare I'ulteriore passaggio seguendo le istruzioni che pervengono nella mail indicata
all’atto della registrazione.

Registraziocne

Creazgne Neovo Uiers
Conferma Registrazione

Gentite

T

grazie per essersy regisirato al portats ) accesso unificato BUT.
Per complesare 1a registrazione dovwed seguire le istruzione che ricevers a breve nella casella di posta:

!-r@zucc hettLit
Ha a disposizione 26 ore per completare Vattivazione,

Cordean saluti

A) Conferma della Registrazione

Dopo essersi registrati, & necessario completare la procedura di registrazione confermando Ia stessa
dalla mail.

Quando ci si registra in automatico all'indirizzo indicato in sede di registrazione arrivera una mail nella
quale si dovra confermare , accedendo direttamente al collegamento o indirizzandosi allindirizzo
riportato nelia zona sottostante, la registrazione.
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Accesso Unificato MUT - Registrazione Utente

Per rendere attiva I'ufenza & necessario completare la registrazione confermando Ia validita delia mail.
Codice Dj Accesso:

Denominazione;

Cliccare il seguente collegamento per confermare,

In atternativa, per confermare potete selezionare e copiare il seguente
collegamento nelfa barra degli indirizz: del browser

Cordiali safuti

Convalida Registrazione

Dopo aver ricevuto la mail e convalidato o cliccando su Convalida e-mail o copiando il link su un
browser la procedura awvisa che I’Anagrafica & attivata e che ora Futente pud accedere al servizio
Unificato MUT e la procedura riporta alla videata iniziale di accesso.

® Cambia password
®* Modifica dati di contatto
® Invia Email Registrazione
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1 ]
=| Benvenuto VITTORIA FAEDO (iscrizione utente da confermare)

Profilo Utente

anagrafica £ Cambia Password ll Modifica Dati Di Contatto

Stzta Beofiin

Anagrafiche v lovia Emarl Registeasions

Cate Insermass

230092020 116

Bate Mooiiza Password D2z Mlumzs dzcesso

Y

P chiecs Canferma

20902020 45

S LS C N )
Ceezcriziore
EIE=NET
Jeprowe komz
S ez
Sesso Bata di Nasciza Comre Nascita
Femming ===} SOVIS0
Dati di Contatto
Celivre | Eral S @acchetti:

Cambio Password

L'utente pud modificare la password impostata all’atto della registrazione.

Cambio Password

Conferma Password

Modifica dati di contatto

L'utente pud modificare i dati di contatto indicati in precedenza.
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Modifica Dati

el o et |

tnvia mail Registrazione

L'utente pud richiedere che alla casella di posta elettronica indicata all’atto della registrazione venga
re inviata la mail in modo tale da poter effettuare la conferma della registrazione , ovvero dopo aver
variato la mail con la precedente funzione Modifica dati di contatto la procedura inviera la mail al nuovo
indirizzo variato.

, Messaggio

Emait di conferma registranone wvizta ruovamenrts allindinzze 2-M31 1naicats gurante la registranore
St prega di contratlare 1z propnz czsella di posta e confermare la posizione utene wamite te istrazion; cantenute all'intemo dellz e-Mant

2) Gestione Accrediti

Il secondo step consiste nel creare I'Accredito che consiste nell'abbinare il codice di accesso del
consulente alle varie casse

Accredito X

Messaggio

=1 prega di inserire gh ascredit aile casse sditi per noter fare i collegameris a1 rispettivi ambienti MUT

i
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Dopo aver dato OK, viene data la possibilita di gestire gli ulteriori accrediti .

Aggiungi Accredito

Con ['utente puo gestire gli eventuali accrediti che ha presso le varie casse.
| dati obbligatori sono :

indicare CASSA EDILE selezionandola dal menu a tendina

indicare credenziali di accesso al MUT ¢ il Codice Accesso { non ID utente)
indicare password

confermare password

J Gestione Utente MUT % l
Codice CE EDILIRE GGIOEMILIA- CASSA
| Codice Accesso MUT REA0 CON . XXxxXX |_|

m— “— — CREDENEA L CASSh EDE
Conferma Password &‘a\ “\I \[Q&TRD ?095E.55Q

NB. Nel caso la password sia inferiore agli 8 caratteri viene monitorata.

Messaggio

Paszword trappo cortz Minime B

caratten

NB. Nel caso il codice di accesso e la password indicata siano errati la procedura emette il messaggio
seguente:
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Gestione Utente MUT e -

Irrore d o suterticezione Verifinzre 13 casza edile Il oodice Ay acoesor £ 4: pazsveart ird cats

[ SR

Messaggio

Dopo aver confermato gli accrediti, questi risultano visualizzabili nella videata Accrediti

Accredito =
CodecelE Codice &cesse fapicative Diata Inszrimento
CEAL CEALCON_000040 23092020 1717 -
CEM} CEMICON_AAS 230092020 17:18
NAGO HAGOCON | 23092020 17.20
Pagt PADOCOR_1143 230092026 1713
POO0 PDOUCON_15 239972020 1715
-

Cancellazione Accredito

Conferma

@ Corfermi la cancellzzione deliuterts: NAEE_

Dopo aver creato gli accrediti accedo alla Gestione degli Accessi MUT Configurati.
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Accessi MUT Configurati

DatidcceszoMUT - O O (SR Accrediti MUT ll Accedi Al MUT
=]

1D Urerte: {odice Accesso Tipo Utera

cofi caau:_v Constiente  ASSOCIAZONE L ©
CONE O Censulenie sTeDIC |

CO RS 10 Censulente RSRATER RNARN T

COMEEE  FACOStmpansts Censulente NIRRT

CO i o Consulente CENSFHR-C mean

Accesso agli Utenti MUT Configurati

Dopo aver eseguito i passi propedeutici necessari per accedere al Portale Unico che sono:

e 1) Registrazione

* 2) Gestione degli Accrediti

ai quali si rimanda nei relativi paragrafi , & possibile visualizzare gli Utenti MUT Configurati .
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Accessi MUT Configurati

Dati Accesse WUT ) & BNy LT Accrediti MUT ll Accedi Al MUT

D Uente Codice Accesss Tipo Utenta
co i oL Cmp— Consulente  A5SCCIAZONE L ©
COtpm = Censulente sTuDiC RS
COM N A0 EENREN Censulerte AR BN ART
COMMEN  FAOMBEMpEESS Constlerte " IO REREEEE]
COMENNNE 0N Sensulente CRNERTR - et

Accrediti MUT
Con si accede alla gestione degli accrediti per poter aggiungere un consulente.

Accedi Al MUT
Con il consulente pud accedere al MUT delle casse presso le quali & accreditato

avendo la possibilita di gestirle tutte contemporaneamente.

4) Password dimenticata

Nel caso di utente registrato si fosse dimenticato fa password con
Password dimenticata ['utente pud attivare la procedura per reimpostare una nuova password.
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Accesso Unico

@ utente Unico

Cassa Edile

Dopo aver inserito il CF dell’utente registrato e aver linkato su _si accede alla

videata di Reimpostazione della password.
L'utente deve impostare :

Codice di Accesso : CF di registrazione
Email : mail di registrazione

E’ importante che la mail sia valida e consultata periodicamente perché qui arriveranno le istruzioni
per reimpostare la password.
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= Registrazione Accesso Unificato MUT

Relmpostazione Password
Indicare it codice fiscale & la mail indicats durarte {2 procedura di ragistrazione utante
Premenda il tasto conferma, siceverd una mail comesie te istruzioni per reimpostare 13 password,
Cedeed seossss
Eaz
Non sono un robot

relAPTOHA
Prvase- Tasyrt

Alla mail indicata arrivera questa mail di Reset password.

Accesso Unificato MUT - Reset Password
Aprendo il seguente link 1a procedura permettera di riconfigurare la password di accesso.

Cliccare il seguente collegamento per accedere.
Reset Password

In alternativa, per confermare potete selezionare e copiare if seguenie

collegamento nella barra degli indirizzi del browser

Cordiali saluti

Nel caso sia gia stata effettuata la registrazione ma si sia dimenticata la password si pud attivare la
procedura di riattivazione della password.

Nel caso in cui I'utente non si sia ancora registrato ma tenti di accedere al Portale Unico , la procedura
blocca emettendo il messaggio : "Si é verificato un errore . Controllate il codice di accesso e la
password”.

E' sufficiente cliccare su Registrati per eseguire |a registrazione.

Zucchetti | Divisione Nuova Informatica

Sede Operativa di Rovigo
market@zucchetti.it T2 ZUCCHETTI

www.zucchetti.it




Accesso Unico

Cassa Edile

Si ' verificato un errore:

Controllate il codice di acdesso e la password

Chiusura delle Pagine

NB . per uscire dalle pagine & OBBLIGATORIO accedere da

e poi selezionare chiudi .

e =

Dat anagrafic)

Se si chiude il browser utilizzando la X invece della suddetta modalita potreste riscontrare problemi con
la cache del browser stesso che tiene in memoria dei dati .
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